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1 Rekisterin nimi

Toimitilojen vuokraus

2 Rekisterinpitaja

Hengitysliitto ry
Oltermannintie 8
00621 Helsinki

3 Yhteyshenkilot
rekisteria
koskevissa
asioissa

Harri Hamm, Toimitila- ja digipaallikkd
harri.hamm@hengistysliitto.fi, 044 407 7090
Anniina Mursu, Kiinteistépaallikko,
anniina.mursu@hengistysliitto.fi, 040 739 5056
Saara Saarela, tietosuojavastaava,
tietosuoja@hengitysiliitto.fi, 044 407 7088

4 Henkilotietojen
kasittelyn
tarkoitukset ja
kasittelyn
oikeusperuste

Henkilbtietojen kasittelyn tarkoituksena on toimitilojen vuokraaminen.
Kasittelyn oikeusperusteena on vuokraajan ja vuokralaisen valinen sopimus
seka rekisterinpitgjan lakisaateinen oikeus henkildtunnuksen kasittelyyn.

5 Rekisterinpitajan
tai kolmannen

osapuolen oikeutetut

Rekisterinpitdja ei tee henkildtietojen kasittelya oikeutetun edun perusteella.

edut
6 Rekisterin Rekisteriin tallennetaan yrityksen tai yhteison nimi, yhteyshenkilon nimi, y-
henkilotietoryhmat |tunnus, osoite, puhelinnumero ja sahkdposti.

Yksityishenkil6ista tallennetaan etunimi, sukunimi, henkilétunnus, osoite,
puhelinnumero ja sdhkdpostiosoite.

Lisaksi kasitellddn mahdollisia perintdan tai haatodn liittyvia tietoja.

7 Henkilotietojen
saannonmukaiset
tietolahteet

Henkilotiedot saadaan rekisterdidyilta itseltaan.

8 HenkilGtietojen
antaminen

Henkilbtietojen antaminen on valttdamatdnta vuokrasopimuksen laatimiseksi.
Vuokrasopimusta ei voida laatia, mikali henkilGtietoja ei anneta.

9 Henkil6tietojen
vastaanottajat ja
saannonmukaiset
luovutukset

Tietoja luovutetaan talouspalveluihin vuokralaskutusta varten.
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10 Tietojen siirto
EU- tai ETA-alueen
ulkopuolelle

Tietoja ei siirretéd saannénmukaisesti EU- tai ETA-alueen ulkopuolelle.

11 Automaattinen
paatoksenteko ja
profilointi

Rekisterinpitdja ei tee automaattiseen paatdksentekoon perustuvia paatdksia
eika profilointia kasittelemiensa henkilbtietojen perusteella.

12 Rekisterin
suojauksen
periaatteet

Vuokrasopimus allekirjoitetaan manuaalisesti tai sdhkdisesti. Manuaalisesti
allekirjoitetut vuokrasopimukset skannataan kiinteistonhallintajarjestelmaan,
jossa hallinnoidaan vuokralaisten tietoja seka vuokrasopimuksia.
Vuokralaskutus toteutetaan taloushallinnon jarjestelmien avulla.

Kiinteistonhallintajarjestelman jarjestelmatoimittaja huolehtii asianmukaisesta
ja riittavasta teknisesta suojauksesta. Kiinteistonhallintajarjestelmaa
kaytetdan henkildkohtaisilla kayttajatunnuksilla, jotka annetaan vain
tydntekijoille, joilla on siihen tyénsa puolesta oikeus.

13 HenkilGtietojen
sdilyttamisaika

Henkilbtietoja sailytetaan niin kauan kuin vuokrasopimus on voimassa
huomioiden kirjanpitolain vaatimukset. Vuokralaisen henkiltietoja sailytetaan
vuokrasopimuksen paatyttya kirjanpitolain velvoitteen mukaisesti kuusi vuotta
sen kalenterivuoden lopusta, jona tilikausi paattyy. Vuokralaisen tietoja
sailytetdan vuokrasopimuksen paatyttya myds mahdollisten jalkiselvittelyjen,
kuten avoinna olevien saatavien vuoksi.

14 Rekisteroidyn
oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus
- saada tietoa henkildtietojensa kasittelysta
- saada paasy tietoihin
- oikaista tietoja
- poistaa tiedot ja tulla unohdetuksi
- rajoittaa tietojen kasittelya
- siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen
- vastustaa tietojen kasittelya
- olla joutumatta automaattisen paatdksenteon kohteeksi

Rekisteroity ei voi kayttaa kaikki oikeuksia kaikissa tilanteissa. Tilanteeseen
vaikuttaa esimerkiksi se, milla perusteella henkilttietoja kasitellaan.

Rekisterdidyn oikeuksien kayttamiseen tarvittavat lomakkeet 16ytyvat
Hengitysliitto.fi -sivustolta.

15 Oikeus tehda
valitus valvonta-
viranomaiselle

Rekisteroidylla on oikeus tehda ilmoitus, jos epailee, ettd organisaatio
kasittelee henkilotietoja tietosuojasaanndsten vastaisesti.

Tietosuojavaltuutetun toimisto
PL 800, 00531 Helsinki
tietosuoja@om.fi

029 566 6700 (puhelinvaihde)

tietosuoja.fi
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