. .e OhJe 1 (23)
¢» Hengitysliitto
Julkinen Sampsa Stormbom (ext)
24.5.2021

Yhdistysten laajojen verkkosivujen péaivittdminen

Sisalto
Wordpressin ohjausnakymaan KirjauUtUminen .........ccooooeeiiiiiiiiiiiiiie e 2
Ohjausnakyman ja sivuston valilla vaihtaminen..........ccccccceoiiii i 3
SIVUN MUOKKAUSNAKYME ...ttt 4
Etusivun paakuvan PaIVITIAMINEN . .......ii e e e e e 5
OteteKStiN PAIVITEAMINEN L....iiiiiiiiiiiitiiiiie bbb aaea e eebaeesbabesssassssnsssnnnnnes 7
Vinkkeja tekstin kirjoittamiseen ja mUOKKaamiSEEN ..........ocevvuuiiiiiiieeiiieeiicee e 8
OtSIKON ISAAMINEN ... 8
ISy ¥ LI ES7= = a1 = o PSSR 9
TeKStlINKIN [ISEAMINEN.......coi i 10
Kuvan lisdaminen tekstin JOUKKOON ..., 12
SAANNOt-SIVUN PAIVITIAMINEN ..o e e e e e e e e e e e 14
Uuden UutiSEN TUOMINEN ..o 16
Uuden tapahtuman [UOMINEN ..., 17
Viikoittain toistuvan tapahtuman [UOMINEN...........ooiii e e 19
PDF-tiedoston liSE&minen SIVUSTOIE ......ooo e 20
Uuden SiSAltOSIVUN TUOMINEN ..o e e e e e e e e e e e e eeeennnnes 22
Hengitysliitto Oltermannintie 8 Puhelin 020 757 5000

00621 Helsinki www.hengitysiliitto. i Y-tunnus 0201472-1



¢» Hengitysliitto one 29

Julkinen Sampsa Stormbom (ext)

24.5.2021

Wordpressin ohjausnakymaan kirjautuminen

Mene osoitteeseen www.hengitysyhdistys.fi/admin

Kirjautumiseen kaytetaan yhdistyksille lahetettya tunnusta ja salasanaa.

Kayttdjatunnus tai sahkdpostiosoite

Salasana

®

[ ] Muista minut

Sisaankirjautuminen avaa Wordpressin Ohjausnékyman.

A Her ivusto kewt 4 Uusi BB O Tyhjennd valimuisti  &5a Nyt kiytosss: PRODUCTION & Nopeustesti Tervehdys, testi [l
. v
Leave A Review?
o We hope you enjoy using WordPress Cookiebot! Would you consider leaving us a revi WordPress.org? Q
B Sure! I'd love to! < I've already left a review ‘}?mybg Later N again
Ohjausnakyma
A Artikkelit Y Y
fiill Tapahtumat Sivustosi sisallat lyhyesti VoA Nopea luonnos AV A
3 Media W 5sivua Otsikko
I Sivut WordPress 5,63, kiyttss teema: Yhdistysnetti Theme.
. Sisalts
aa Profiili
Aktiviteetti ANV A Mitd Il
& Tyokalut
] — ,
Ei mitaan viela!
Coackiebot Status AV A
_ WordPress-tapahtumat ja -uutiset AW A
Your Cookiebot is working!
Acallistu tulevaan tanaht 2 liholla cinua
Hengitysliitto Oltermannintie 8 Puhelin 020 757 5000

00621 Helsinki www.hengitysiliitto. i Y-tunnus 0201472-1


http://www.hengitysyhdistys.fi/admin

Ohje 3(23)

¢» Hengitysliitto
Julkinen Sampsa Stormbom (ext)

24.5.2021

Ohjausnakyman ja sivuston valilla vaihtaminen

Ohjausnékyman ja sivuston valilla vaihtaminen tapahtuu sivun ylalaidassa olevan valikon kautta. Vie
osoitin yhdistyksen nimen kohdalle ja klikkaa Vieraile sivustolla -painiketta.

&V & Minun sivustoni Tocusi A © Tyhjenndvalimuisti &8 Nyt kiytdsss: PRODUCTION @8 Nopeustesti Tervehdys, testi [l

@& Ohjausnakyma

Etusivu Leave A Review?
oni o We hope you enjoy using WordPress Cookiebot! Would you consider leaving us a review on WordPress.org? (x]

2 surel I'd lov & I've already left a review Maybe Later € Never show again
Yilapitohaku
Ohjausnakyma

A Artikkelit J y
[ilil Tapahtumat Sivustosi sisdllét lyhyesti VoA Nopea luonnos AV A
07 Media W 5sivua Otsikko
W Sivut WordPress 5.6.3, kiytéssa teema: Yhdistysnetti Theme.
- ; Sisdltd
as Profiili

Aktiviteetti AV A Mita sinulla on mielessa?
& Tydkalut
° Ei mitaan vield

Tallenna luonnos
Cookiebot Status AV a

- . WordPress-tapahtumat ja -uutiset AV A
Your Cookiebot is working

. tysyh " e
https:/fwww.hengitysyhdistys.fi/mallisivusto-kewyt/ Oeallistis tulovann tanahtimasn Shelli cinua 2

Sivustolta paaset takaisin ohjausnédkymaan viemalla osoittimen yhdistyksen nimen kohdalle ja
painamalla Ohjausnékyma -painiketta.

& & Minun sivustoni + Uusi &2 Muokkaa sivua © Tyhjenna valimuisti  &8a Nyt kaytossa: PRODUCTION @ Nopeustesti

o) Hengitysliitto

Yhdistyksen nimi

https://www.hengitysyhdistys.fi/mallisivusto-kevyt/wp-admin/
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Sivun muokkausnédkyma

Sivun muokkaus tapahtuu klikkaamalla ylavalikossa olevaa Muokkaa sivua -painiketta.

) & Minunsivustoni @ Hengitysyhdistys mallisivusto kevyt < Uusi < iynjenna valimuisti &% Nyt kytossa: PRODUCTION @ Nopeustesti

7' ' Tervehdys, testi [l

Tietoa yhdistyksesta.

x —
https://www.hengitysyt kevyt/wp-admin/post php?post=1&action=edit -

Muokkaaminen saattaa joskus avata lohkoeditorin esittelyn. Taman voi sulkea esittelyn

oikeassa ylakulmassa olevasta ruksista. Kaikkia sivuja paasee muokkaamaan samalla
tavalla.

Tervetuloa
lohkoeditoriin

WordPressin editorissa jokainen
kappale, kuva tai video esitetasn
erillisena “lohkona”

Seuraava
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Etusivun paakuvan paivittdminen

Etusivun paékuvan pdivittdminen tapahtuu muokkausnakyman oikealla puolella olevasta
Asetukset-valikosta. Varmista, etta olet varmasti Sivu-valilehdella. Jos valikon
ylakulmassa olevan Sivu-tekstin alla on sininen juova, olet oikeassa nakymassa. Kuvan
paaset vaihtamaan avaamalla Artikkelikuva-valikon. Taméa tapahtuu painamalla
Artikkelikuva-tekstia. Paina taméan jalkeen viela Vaihda kuva -painiketta.

B3 . Sivu Lohko ®

Tila ja nakyvyys

Nakpvyys Julkinen
Julksizz 15.2.2021 1226
Kirjoitaja

styksestd.
Yoast SEQ -~
@ Lusttavuusanalyysi: Hyvd
@ 35020 Tarvitsee parannusta

Paranna artikkeliasi Yoast SECtn avulla

%3 24 Versict

Kestalinkki ~

Artikkelikuva (o)

l'oiminnasla liedollaminen

Yhdistyksen toiminnasta tisdotetaan xx ja oo

Sivun ominaisuudet ~
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Tama avaa sivun mediakirjaston, josta paaset valitsemaan artikkelikuvan Hengitysliiton
tarjoamista kuvista. Klikkaa valitsemaasi kuvaa. Kuva on aktivoitu, kun sen ymparilla on
siniset raamit. Paina Aseta artikkelikuva -painiketta tallentaaksesi valinnan.

Artikkelikuva x

Siirra tiedostoja ~ Mediakirjasto < Enemmin tietoja
Suodata mediatiedostoja

LITTEEN TIEDOT
Kuvat v Kaikki paivamaarat v ‘

§ Mavusdenseudun & 3 m '\;‘ J,qen : 'I,aen . avuden Sei ’ m
Hengitysyhdistys | & _ - ’|tysy| 'ltysy| ngitysyhd

vaahteranlehdet vihrea kevat kesa cc unspla
sh-scaled-1jpg

Aseta artikkelikuva

Valitsemasi kuvan pitaisi nakya Artikkelikuva-kohdassa. Paina lopuksi viela Paivita-
painiketta, jotta tekemasi muutokset tallentuvat.

4AALA Y LANAT AR A LALALAAL A A ARV

“ J

£ 30 Versiot

Yhdistyksen toiminta

Hengitysliitto

Kestolinkki ~

Artikkelikuva

Toiminnasta tiedottaminen

Huom! Voit ehdottaa oman yhdistyksesi padkuvaa lahettamalla sen osoitteeseen
tiedotus@hengitysliitto.fi. Hengitysliiton viestinta kasittelee kuvan oikeaan kokoon ja

kirjoittaa sille vaihtoehtoisen tekstin, jolloin se varmasti tayttaa kuvia koskettavat
saavutettavuusvaatimukset.

Oltermannintie 8 Puhelin 020 757 5000
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Otetekstin paivittaminen

Otetekstilla tarkoitetaan sivun paaotsikon alla olevaa lyhytta esittelytekstia.

Yhdistyksen nimi

Yhdistyksemme edistdd hengitysterveyttd ja hengityssairaan hyvdd
eldmad.

Otetekstin paivitys tapahtuu muokkausnakyman Asetukset-valikosta. Varmista, etta olet
varmasti Sivu-valilehdelld. Jos valikon yléakulmassa olevan Sivu-tekstin alla on sininen
juova, olet oikeassa nakymassa. Jotta paaset paivittAmaan otetta, klikkaa ensin
Asetukset-valikossa olevaa Ote-tekstia. Sen jalkeen voit tehd& haluamasi muutokset
Kirjoita ote -kenttaan. Tallenna muutokset painamalla Paivita-painiketta sivun oikeasta
ylékulmasta.

Sivu Lohko x

Tila ja nakyvyys ~

nimi

Nakyvyys Julkinen

Julkaise 15.2.2021 12:26

Tietoa yhdistyksestéa.

Kirjoittaja

Yoast SEO ~

@ Luettavuusanalyysi: Hyva

@ SEO-analyysi: Tarvitsee parannusta

Paranna artikkeliasi Yoast SEO:n
avulla

%D 24 Versiot
Kestolinkki ~
Toiminnasta tiedottaminen Artikkelikuva "
L lben
isimmista Yhdistyksen toiminnasta tiedotetaan xx ja o Ote ~

ankaltaisessa

uulluksi ja

tuntemusten

aiaiakamista
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Vinkkeja tekstin kirjoittamiseen ja muokkaamiseen

Tekstin kirjoittaminen ja muokkaaminen Wordpressissé tapahtuu péaaosin samalla
tavalla kuin muissa tekstinkasittelyohjelmissa kuten esim. Wordissa. Tekstin
otsikoinnissa, listauksessa ja linkkien tekemisessa on kuitenkin pienia eroavaisuuksia.

Otsikon lisdaminen

Kun haluat lisaté kappaleen jalkeen uuden valiotsikon, paina rivinvaihto eli Enter-
painiketta. Vie osoitin uuden kappaleen kohdalle. Klikkaa +-merkkia ja valitse valikosta
Otsikko-vaihtoehto.

toisten kanssa. Ennen kaikkea vertaiset voivat antaa jasaada

x
voimaa ja iloa arkieldmaan.
Aloita kirjoittaminen tai kirjoita / valitaksesi lohkon
Kappale Haitari Kuva
. n = n ~
Otsikk
S] 0 Otsikka Lista Lainaus
Lisaa sisdltoa Selaa kaikida
Aloita kirjoittaminen tai kirjoita / valitaksesi lohkon e
Variasetukset ~
s
Saannot Testin st ~
@ ) Anfang
Tahan linkataan saantdsivu, kun se on valmis. [ — !
yta/piilota suuri alkukirjai
Edistyneet ominaisuudet ~

Voit nyt kirjoittaa haluamasi otsikon. Kun otsikko on valmis ja haluat aloittaa otsikon alle
tulevan kappaleen kirjoittamisen, paina Enter-painiketta ja aloita kirjoittaminen.

toisten kanssa. Ennen kaikkea vertaiset voivat antaa ja saada

Sivu  Lohko x
voimaa ja iloa arkieldmain.
. M Otsikko
Algita kirjoittaminen tai kirjoita / valitaksesi lohkon Luo uusia osioita s jarjestele
sisaltoasi auttaaksesi vierailijoita (ja
hakukoneita) paremmin
hahmottamaan sisaltdsi rakenteen.
Otsikko
Tekstin muotoilu ~
‘ n S = ‘ nz | = B | & Kirjasimen koko
o = = v S —
- Oletus ~
e
Teslit
Variasetukset ~
q:.:. ..t
SAaanio i .
Edistyneet ominaisuudet ~
Tahin linkataan sddntdsivu, kun se on valmis,
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Wordpress mahdollistaa tekstin jaottelun erilaisiin listoihin. Listalla tarkoitetaan muun
muassa ranskalaisin viivoin listattua tekstia. Toimintoa voi kayttaa esim. jasenetujen tai
toimintamuotojen listaamiseen. Kun haluat lisdta uuden listan, paina rivinvaihto eli Enter-
painiketta. Vie osoitin uuden kappaleen kohdalle. Klikkaa +-merkkia ja valitse valikosta
Lista-vaihtoehto.

toisten kanssa. Ennen kaikkea vertaiset voivat antaa ja saada

voimaa ja iloa arkielamaan.

Aloita kirjoittaminen tai kirjoita / valitaksesi lohkon

Otsikko

Lis3d sisaltod

Aloita kirjoittaminen tai kirjoita / valitaksesi lohkan

SA4nnot

Tahan linkataan sadntdsivu, kun se on valmis.

Hae lohioa o ha
x
T = =
Kappale Haitari Kuva
n = ” ~
Otsikko Lista Lainaus

Variasetukset ~

Tekstin asetukset ~
@ O Anfang

Nayta/pillota suur alkukirai

Edistyneet ominaisuudet ~

Voit nyt aloittaa listan kirjoittamisen. Luo uusi rivi painamalla Enter-painiketta. Kun lista
on valmis, paina Enter-painiketta kaksi kertaa. Taman jalkeen voit jatkaa leipatekstin

Kirjoittamista.

H]

* liikuntaryhmat
* vertaisryhmat

. gaikal\is_;:_;tagahtumad

Hengitysliitto

SAAnnot

Tahan linkataan sadntdsivu, kun se on valmis.

Oltermannintie 8
00621 Helsinki

= Lista
Luo jarjestaméton tai numeroitu
luettelo

Tyylit -~
Oletus Tyylitelty listaus
Anlckurilinkit
listaus
Oletustyyli
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Tekstilinkki tehd&&n painamalla hiiren vasen painike pohjaan ja maalaamalla haluttu
teksti. Klikkaa avautuvasta valikosta Linkki-kuvaketta, joka muistuttaa metalliketjua.

Yhdistyksen toiminta

Vertaistoiminta on yksi Hengitysyhdistysten keskeisimmista

Toiminnasta tiedottaminen

toimintamuodoista. Vertaistuella tarkoitetaan samankaltaisessa

eldmantilanteessa olevien ihmisten kohtaamista, kuulluksi ja

ymmarretyksi tulemista ja toisten tukemista.

Se on vuorovaikutuksessa olemista, kokemusten ja tuntemusten

vaihtamista seka oman sairaushistorian tarkastelua ja jakamista

toisten kanssa Fnnen kailkkea vertaiset vaivat antaai

Tz STrE—s -

utustu Hengitysliiton valtakunnallisiin jasenetuihing

Aloita kirjoittaminen tai kirjoita / valitaksesi lohkon

3 saada

Yhdistyksen toiminnasta tiedotetaan xx ja xx.

Voit joko kirjoittaa linkin itse tai kopioida ja liittd& sen avautuvaan osoitekenttaan. Jos

linkki johtaa jollekin toiselle verkkosivustolle, klikkaa Avaa uudessa valilehdessa -

painiketta. Painike muuttuu siniseksi, kun se on paalla. Kun olet liittanyt tai kirjoittanut
linkin osoitekenttaan, paina osoitekentan paassa olevaa Enter-painiketta tallentaaksesi

linkin.

< C O @ hengitysyhdistysfi/mallisivusto-kevyt/.. ¥ ,’. f1 % &

"= Vaihdaluonnokseen  Esikatsele [INISY a o3

f ~

voimaa ja iloa arkielamaan.

Tutustu Hengitysliiton valtakunnallisiin

loita kirjoittam
Aloita kirjoittam https://wwwhengitysliitto fi/vertaistuki-tapahtu =

valitaksesi lohkc

@ httpsy//wwwhengityslitto.ffv...
Lis33 tama linkki painamalla enter

% ) Avaa uudessa valilehdessa

Lisid sisaltas HaKUKONE!den tU1ee [3t1aa tama kK
@ ) huomiotta (merkitse nofollow-linkiksi )

URL

* liikuntaryhm _
@) [3m3 on sponsoroitu inkki tai mainos

o vertaisryhmé "=/ (merkitse sponsoroiduksi )@

A Ak

Oltermannintie 8
00621 Helsinki

Hengitysiliitto

< C O | @& i/vertaistuki-tapahtumat/iac

Elamaénlaatu ja hyvinvointi
Vertaistuki ja tapahtumat
Kodin siséilma ja kunnossapito
Edunvalvonta ja vaikuttaminen
Ajankohtaista

Yhteystiedot

Etusivu > Vertaistuki ja tapahtumat > Jasenedut

anadit/ 52 & 1 2 2 W 2

Emoji Win t Jakso
Kumoa trl+7
Leikkaa Clrl+X
Kopioi Crd+C
Liitd ja ava:

Poista

Yilapida hakukoneita.

Niytd aina tiydet URL-osoitteet

Puhelin 020 757 5000
www.hengitysliitto.fi
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Jos maalaamasi teksti muuttuu lilan variseksi, tekstilinkin luominen onnistui. Klikkaa
lopuksi oikeassa ylakulmassa olevaa Paivita-painiketta, jotta muutoksesi tallentuvat.

Vertaistoiminta on yksi Hengitysyhdistysten keskeisimmista Yhdistyksen toiminnasta tiedotetaan xx ja xx.
toimintamuodoista. Vertaistuella tarkoitetaan samankaltaisessa

plimintilanteesea nlevien ihmisten kohtaamista lamiljuksija

Tzl |=/B I & ~

Se on vuorovaikutuksessa olemista, kokemusten ja tuntemusten

toisten kanssa. Ennen kaikkea vertaiset voivat antaa jasaada
voimaa jailoa arkielamaan.

Tutustu Hengitysliiton valtakunnallisiin jasenetuihin.

Aloita kirjoittaminen tai kirjoita / valitaksesi lohkon

Otsikko

Lisaa sisdltoa

Hengitysliitto Oltermannintie 8 Puhelin 020 757 5000
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Kun haluat lisata kuvan tekstin joukkoon, paina rivinvaihto eli Enter-painiketta. Vie
osoitin uuden kappaleen kohdalle. Klikkaa +-merkkia ja valitse valikosta Kuva-
vaihtoehto. TAma avaa kaksi vaihtoehtoa: Mediakirjasto (katso: Sivun paakuvan
paivittdminen) ja Siirré. Pystyt lataamaan ja kayttaméaan omia kuvia klikkaamalla Siirra-

painiketta.

Liikuntarvhmit

daatosta tai lisaa URL-osoite.

URL-osoitteesta

Siirrd Medliakirjasto

Vaihda luonnokseen  Esikatsele E HWJ: :

Sivu Lohko X
s, lisaa
Hae Ichkea o
~
Kappale Lists Kuva @
o
n = M |
istetty
Otsikko Haitari Lainaus
Selaa kaikkia
aines
Oletustyy!
Ei asetettu ~

Tama avaa tietokoneen resurssienhallinnan. Etsi haluamasi kuva tietokoneeltasi. Kuvan lataaminen
verkkosivuille tapahtuu tuplaklikkaamalla kuvaa hiiren vasemmalla painikkeella.

d
<

E

@ Avaa
1 1 > Tama tietokone > Kuvat > Kuvakisa
Jatjests Uusi kansio
st Pikakaytts -
& Creative Cloud Files P < 2 £ 3 *
AN Y
@ OneDrive V \..‘ b 1] NN .

80 vee kuvakisa image_16876545 kuvakisa 80

W Tamd tietokone kasillaseisonta

3 3D-objektit
& Kuvat

& Ladatut tiedostot

N

Kuvakisa nmr 80

v

i\

kuvakisa reitti 80

X
P
=- o @

H (-]
* ;".f?*&i

--1-%

u Lohko X
J Kua

Tee nakyvé kannanotto, lisia

kuva.

8 | it ~
D Musiikki
4 Tiedostot
B Tyopoyta ™
H videot o %y
L. Windows e
=y K 0 (H) Oletus Pyoristetty
w Yleinen (K
= eOffice sislaskut (I
& Verkko
Mainos
Stustyyli
Tiedostonimi: | Kuvatiedostot setetty v
Y1 Peruuta -
—— — —
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Valitsemasi kuva tulee nyt nakyviin muokkausnakymaan. Voit muokata kuvan kokoa
sivulla viemalla osoittimen kuvan reunoissa olevien sinisten pallojen paalle, painamalla
hiiren vasemman painikkeen pohjaan ja vetamalla.

z « ® = Vaihda luonnokseen  Esikatsele m n@'; :
Liikuntaryhmat %
8 Kuva
Tee nakyvé kannanotto, liséd
kuva.
Tyylit ~
-l
Oletus Pyoristetty
Mainos
Oletustyyli
Ei asetettu ~

Liséa lataamallesi kuvalle viel& vaihtoehtoinen teksti. Vaihtoehtoisella tekstilla
tarkoitetaan lyhytta tekstid, joka vélittdd kuvassa olevan sisallén myds nékérajoitteisille
henkildille. Vaihtoehtoinen teksti on kirjoitettava jokaiselle kuvalle. Vaihtoehtoinen
teksti maaritetaan klikkaamalla kuvaa hiiren vasemmalla painikkeella, joka avaa
muokkausnakyman oikeaan reunaan kuvan asetukset. Teksti kirjoitetaan Asetukset-
valikosta l6ytyvaan Vaihtoehtoinen teksti -kenttaan.

4 Siw Lohko X l
N Tietoa yhdistyksesta. B Kuwa
y Tee nakyva kannanotto, lisaa
5 ul orvaa H
[S) 1_‘_ Korvaa ‘ : kuva.
Tyylit A

Hengitysliitto

-
‘
Pybristetty
o«
Mainos
i s Z Oletustyyl
la Toiminnasta liedotlaminen i o
Ei asetettu ~
Yhdistyksen toiminnasta tiedotetaan xx ja xx
Kuva-asetukset ~
{engitysyhdi n
/aihtoehtoine! kst (. ksti)
aistuella tarkoitetaan samankaltaisessa Vellitocttouer ekt {8 y

n ihmisten kohtaamista, kuulluksi ja
atoisten tukemista.

aalemicta bakamiictan ia fintamictan

Kuvakaappaus ka

Tallenna muutokset painamalla oikeassa ylakulmassa olevaa Paivita-painiketta.

Oltermannintie 8
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Saanndt-sivun paivittaminen

@ & Minunsivustoni & Alavuden Seudun Hengitysyhdistys &+ Uusi § 9 Tyhjenna valimuisti  &5a Nyt kaytissa: PRODUCTION @8 Nopeustesti

Hengitysliitto suosittelee sydttamaan saannot yhdistyksen verkkosivuille. Sdannot-sivu
on jo luotu valmiiksi, mutta jokaisen yhdistyksen taytyy kayda paivittamassa sivu itse.
Jos yhdistyksellasi ei ole saantoja valmiina, voit tehda ne yhdistysnetista I0ytyvien
mallisdéntdjen pohjalta. Saannot-sivu [6ytyy Wordpressin Ohjausnakyman puolelta
Sivut-kohdasta (katso: Ohjausnakyman ja sivuston valilla vaihtaminen). Sivut-kohdan
klikkaaminen avaa listan verkkosivujen siséltdsivuista. Vie osoitin S&annot-sivun
kohdalle ja klikkaa sen alla olevaa Muokkaa-vaihtoehtoa.

Tervehdys, testi [l [

@ Ohjausnakyma

A Artikkelit

Sivut [ uisss s |

o Kaikki (4) | Omat (2) | Julkaistut (4) | Térkedksi merkitty sisalté (0) ‘ Etsi sivuja
il Tapahtumat
Massatoiminnot v [ Kayta I \ Kaikki paivamaarat v | | Kaikki SEQ-pisteet ~ || Kaikki luettavuuspisteet v | | Suodata 4 kohdetta
Otsikko Kirjoittaja Paivamadra B 29 =3
Kaikki sivut Alavuden Seudun Hengitysyhdistys — Etusivu avidly Julkaistu ® 1
5.2.2021 12:26
Lisé:
— testi test Julkaistu [ J 0 0
e Profili 1132021 12:40
& Tyokalut — testi test Julkaistu [ ] 0 0
12.3.2021 10:21
© Piilota valikko
S&EnnGt selinakangas Julkaistu ® ® o 1
Muokkaa = Fikamuokkaus | Roskakori  N&yts ' Luo kopio 2222021 10:58
Otsikko Kirjoittaja Paivamadra B 29 =

Hengitysliitto

4 kohdetta

Massatoiminnot v ‘ Kayta

Tama avaa Saannot-sivun muokkausnakyman. Vie yhdistyksen sdaannot sivuille
kopioimalla tekstin suoraan joko Word- tai PDF-tiedostosta. Maalaa kaikki dokumentissa
olevat tekstit painamalla hiiren vasen painike pohjaan tai paina CRTL ja A -
nappainyhdistelmaa. Kopioi maalattu teksti CRTL ja C -néppéainyhdistelmalla.

Oltermannintie 8 Puhelin 020 757 5000
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Voit taman jalkeen liittda kopioimasi tekstin Saannoét-sivulle. Liit kopioitu teksti joko
painamalla hiiren oikeaa nappia ja valitsemalla Liitd-vaihtoehto tai kayttamalla CTRL ja
V -néppainyhdistelmaé. Tee tekstiin tarvittavat muokkaukset. Jos térmaat ongelmiin
saantdjen viemisessa Saannot-sivulle, kdanny oman alueesi jarjestdasiantuntijan
puoleen. Tallenna sivu painamalla oikeassa ylakulmassa olevaa Paivita-nappia.
Saanndot-sivu l6ytyy valikosta Yhdistys-otsikon alta.

S:- :- .. Sivu Lohko x
Saannol S
o] Kappale
Alaita kaiken kerronnan
perusaineksella.
iz Tekstin muotailu ~

1§ NIMI, KOTIPAIKI

Kirjasimen koko

Yhdistyksen nimi on eikkaa Colex 1 Oletus ~
Kopiol Cul+C
Yhdistyksen Kotipa\’ Lia vl -
jitd pelkkana teksting Ctel+ Shif
. Valitse kaikk CuliA Variasetukset -
Se toimii B | I
Oikaluku r Tekstin asetukset -~
Kirjoitussuunta »
@ ) Anfangi
Tarkista Ctrl+Shift+
kunnan/kuntien alueera: Mayté/pillata suuri alkukijal
Yhdistys voi perustaa paikallista toimintaa varten Silmu- tai muita rekisterdimattamia paikallistoimikuntia. Edistyneet ominaisuudet -~
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Uutisilla tarkoitetaan yhdistyksen toimintaa kasittelevaa ajankohtaista tietoa esim.
tulevan kauden toiminnasta, yhdistyksen kuulumisia ja vuosikokouksessa tehtyja
paatoksid. Uutiset nakyvat verkkosivuston etusivun Tuoreimmat uutiset -kohdassa ja

Yhdistys-padaotsikon alla olevalla Yhdistyksen uutiset -sivulla. Uutisen paaset luomaan
Wordpressin ohjausnakymasta (katso: Ohjausnakymaén ja sivuston valilla vaihtaminen).

Vie osoitin vasemmalla puolella olevan valikon Artikkelit-kohtaan ja klikkaa Lisaa uusi -

vaihtoehtoa.

@@ &% Minunsivustoni @ Hengitysyhdistys mallisivusto laaja 4 Uusi 1A

@ Ohjausnakyma

O Tyhjenni vélimuisti

Nyt kaytossa: PRODUCTION ¥ Nopeustesti Tervehdys, testi
&k Nyt ky & Nop i hdy:

Nayttdasetukset ¥ Ohje ¥

Etusivu Leave A Review?
on o We hope you enjoy using WordPress Cookiebot! Would you consider leaving us a review on WordPress.org? ]
L & sure! |'d love to! & I've already left a review  PIMaybe Later € Never show again

fiil Tapahtumat

03 Media . W 14siva
W Sivut bss teema: Yhdistysnetti Theme
& Profill

Aktiviteetti

& Tyskalut
© Fiilota valikko

Hiljattain julkaistu

TEsti

Esimerkkiuutinen

Cookiebot Status

voa Nopea luonnos PURVE
Otsikko
sisilto

v Mita sinulla on mielessa?

Tallenna luonnos

WordPress-tapahtumat ja -uutiset FNEVEEN

Anna uutiselle otsikko ja kirjoita uutisen leipateksti. Voit kayttaa halutessasi myds
valiotsikoita, tekstilinkkeja ja listoja (katso: Vinkkeja tekstin kirjoittamiseen ja
muokkaamiseen). Kun uutinen on valmis, paina sinista Julkaise-painiketta kaksi kertaa.
Julkaisun jalkeen uutinen tulee nékyviin etusivulle ja Yhdistyksen uutiset -sivulle.

Testi

Tallenna luonnos  Esikatsele nm. :

Artikkeli Lohko x
q] Kappale

Aloita kaiken kerronnan
perusaineksella

) . L ) o L Tekstin muotoilu ~
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Nullam et congue nibh. Duis vitae mi nisi. Proin ut
pretium lectus. Proin a tellus sit amet ante feugiat cursus. Sed auctor est eget justo aliqguam euismod. Mauris Kirjasimen koko
congue ipsum felis, ac interdum neque vestibulum in. Vestibulum id diam vel velit tristique placerat. Donec Oletus Wl
dignissim blandit quam, in aliquam nulla vulputate nec. Curabitur odio augue, lacinia nec vehicula sit amet,
rutrum in mauris. Pellentesque laoreet tempor est, ut lobortis ante lacinia id.

" TR - . . . . N . N Variasetukset v
Curabitur dignissim mauris sit amet urna rhoncus, sed viverra orci ultricies. In ac viverra purus. Vivamus vehicula
leo non mi placerat luctus. Duis vehicula ipsum ut arcu eleifend, non finibus sem ultricies. Quisque volutpat

) " N Eria . . . Tekstin asetukset ~
consectetur lorem et molestie. Phasellus vitae convallis elit. Etiam id malesuada nisl, nec venenatis leo. Aliquam
intristique sapien, fermentum efficitur elit. Vivamus mollis rhoncus lectus a consectetur. Proin sit amet rutrum @ ) Anfangi
i Vivamus nihh velit temnar sad ultrices danihus mollis id nisi. Nam pellentesque dui in ante auctor, in tempor "
T2 |=|B I & ~|:

Fusce laoreet quam a lorem gravida finibus. Sed cursus elementum elit quis varius. Mauris venenatis consectetur Edistyneet ominaisuudet e
av e aarts alit enesinit sl Cuenandices eit amat eanittic macea cad armara dalar Fiiers eamittie nieiid nikh e -
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Uuden tapahtuman luominen

Tapahtumat nakyvat etusivun Tulevia tapahtumia -kohdassa ja Tapahtumakalenteri-
sivulla. Tapahtumia paasee luomaan Wordpressin ohjausnakymasta (katso:
Ohjausnakyman ja sivuston valilla vaihtaminen). Vie osoitin vasemmalla puolella olevan
valikon Tapahtumat-kohtaan ja klikkaa Lisaa uusi -vaihtoehtoa.

Tervehdys, testi [lil

€ Tyhjennd vlimuisti  &%a Nyt kéytdssé: PRODUCTION @8 Nopeustesti

@ &% Minunsivustoni @ Hengitysyhdistys mallisivusto laaja =+ Uusi  §7A

Leave A Review?
o We hope you enjoy using WordPress Cockiebot! Would you consider leaving us a review on WordPress.org? %}

& surel I'd love to! < I've already left a review Maybe Later @ Never show again

@ Ohjausnakyma

Ohjausnakyma

A Artikkelit

Kaikki tapahtumat v oa Nopea luonnos ANV oa
37 Media W 14 sivua Otsikko
= a) ‘
| Sivut pssa teema: Yhdistysnetti Theme.
. Sisals
as Profiili
AV A Mita sinulla on mielessa?
& Tyokalut
Testi
Testi Tallenna luonnos
Esimerkkiuutinen
AV A

WordPress-tapahtumat ja -uutiset

Cookiebot Status
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Kirjoita tapahtuman otsikko ja kuvausteksti. Kirjoita tapahtuman kuvaukseen selvasti,
minkalaisesta tapahtumasta on kyse. Kirjoita kuvaukseen myds esim. vertaisryhman
vetdja tai luennoitsija. Tapahtuman muut tiedot paivitetaan tekstikentéan alla oleviin
kenttiin. Tayta ainakin tapahtuman alkamis- ja paattymisajat. Suosittelemme kuitenkin
paivittAmaan kaikki kentéat.

o Kirjoita Paikka-kenttaan tapahtumapaikan osoite. Jos tapahtuma jarjestetaan
verkossa, Kirjoita kenttdén sana verkkotapahtuma.

o Kirjoita Jarjestgja-kenttaan tapahtuman jarjestavan tahon nimi. Jos yhdistys
jarjestaa tapahtuman itse, kirjoita kentté&n yhdistyksen nimi.

¢ Kirjoita Vastuuhenkil6-kenttédan lisatietoja antavan henkilon nimi ja yhteystiedot.

Kun tapahtuma on valmis, paina sinista Julkaise-painiketta kaksi kertaa.

!h o - = - | - [T
Testitapahtuma | e ok .
| N = o ‘ - B T L ~ ﬂ Kappale

Aloita kaiken kerronnan
Tervetuloa keskiviikkoisen Boccia-ryhmain. Boccia on Petankkin kaltainen kuulapeli, joka on kehitetty 1900-
luwun loppupuolella Pohjois-Eurcopassa silld ajatuksena. etta myds motorisesti rajoitteelliset kykenevit
pelaamaan tita pelid. Tama on siis aivan loistava peli ikdan ja kuntoon katsomatta!

Ryhmaa ohjaa X000 000,

Variasetukset v
Tapahtuman tiedot v .

Tekstin asetukset -~
Alkamisplivé (pp kdvevy) * Pittymispéiv (pp kicnw) * o

) Anfangi

Alkaa ko (hem) Pasittyy klo (hom)

Edistynest ominaisuudet -
Paikka Jirjestajd

ferkkotapahtuma XK seugun hengitysyhdist

Vastuuhenkilo
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Viikoittain toistuvan tapahtuman luominen

Jos yhdistyksesi jarjestad viikoittain toistuvia tapahtumia (esim. likuntaryhma tai
vertaisryhma), voit luoda ne yhdella kertaa. Kirjoita toistuvan tapahtuman tiedot valmiiksi
(katso: Uuden tapahtuman luominen), mutta ala julkaise sita. Klikkaa Toista tapahtuma
paivamaaraan asti -kenttaa ja valitse paivamaara, johon asti haluat tapahtuman
toistuvan. Julkaise tapahtuma. Wordpress luo automaattisesti syéttamillasi tiedoilla
viikottain toistuvan tapahtuman. Jos tapahtumien tietoihin tulee muutoksia julkaisun
jalkeen, taytyy tapahtumat kdyda muokkaamassa yksitellen.

Vastuuhenkila [ Kappale
Aloita kaiken kerronnan
Teppo Testaaja, 012 3456789 perusaineksella
Toista tapahtuma paivim&arisn asti Tekstin muotoilu ~
Luo automaattisesti timé tapahtuma joka viikalle valittuun péivaméériin asti. Toiminto toimii vain |fotaessa uutta tapahtumaa
Kirjasimen koko
Oletus v
touko v | 2021 v
~ N
ma t ke to pe la su
Variasetukset ~
1| 2|
iaalinen media
“l Sf S Ap 8| 9 Tekstin asetukset ~
011 12 13 14 15
1718 19 20 21 2 2 @ ) anfangi
24 25 26 27 28 29 30 Nayta/piilota suuri alkukira
Edistyneet ominaisuudet ~
Tanaa Sulje
S .
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PDF-tiedoston lisddminen sivustolle

PDF-tiedoston paasee lisddméaan Wordpressin ohjausnakymasta (katso:
Ohjausnékyman ja sivuston valilla vaihtaminen). Vie osoitin vasemmalla puolella olevan
valikon Media-kohtaan ja klikkaa Lisaa uusi -vaihtoehtoa.

O Tyhjenna valimuisti  &23 Nyt kaytdssa: PRODUCTION @ Nopeustesti Tervehdys, testi [l

@ & Minunsivustoni & Hengitysyhdistys mallisivusto lagia + Uusi

@ Ohjausnskyma

Etusivu Leave A Review?
o We hope yau enjoy using WordPress Cookiebot! Would you consider leaving us a review on WordPress.org? D)
-

Psurel Idloveto!l O I've already left areview M Maybe Later € Mever show again

A Artikkelit Sl g e

fit Tapahtumat Sivustosi sisallét lyhyesti v oA Nopea luonnos AV A
W 14 sivua Otsikko
W Ssivut bssi teema: Yhdistysnetti Theme
. __ Sisalts
as Profiili
Aktiviteetti AV A Mit4 sinulla on mieless&?

& Tydkalut

© Piilota valikk

Hiljattain julkaistu

Testi

TEsti Tallenna luonnos

Esimerkkiuutinen

WordPress-tapahtumat ja -uutiset Av o a
Cookiebot Status A v oa

Klikkaa Valitse tiedosto -painiketta: Tietokoneen resurssienhallinta avautuu. Etsi oikea
PDF-tiedosto ja tuplaklikkaa sité hiiren vasemmalla painikkeella: Resurssienhallinta
sulkeutuu ja lataa tiedoston sivulle siirtamista varten. Paina sinista Siirra-painiketta.

@ &% Minunsivustoni @ Hengitysyhdistys mallisivusto laaja <+ Uusi §  © Tyhjenna valimuisti &&a Nyt kiytossa: PRODUCTION & Nopeustesti Tervehdys, testi [l

@ Ohjausnakyma

N e Leave A Review?
ffil Tapahtumat i i . i

Lisaa mediatiedosto

Lisaa uusi

.

anrakennettua tiedostovalitsinta. WordPressin tiedostovalitsin tukee useiden tiedostojen siirtamista kerralla ja raahaa-ja-pudota-toimintoa. Kiyta WordPressir

W Ssivut

& Profiil

& Tydkalut
o

stokoko: 10 Mt
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Klikkaa siirtamaasi tiedostoa.

@ & Minunsivustoni @ Hengitysyhdistys mallisivusto laaja 4 Uusi 8 O Tyhjenna valimuisti &2 Nyt kiytossa: PRODUCTION @ Nopeustesti

@ Ohjausnakyma

A Artikkelit Leave A Review?
o We hope you enjoy using WordPress Cookiebot! Would you cc cavir [x}
it Tapahtumat y

& sure!l I'd love to! O I've already left a review

07 Media

= Mediakirjasto | usis wusi

L

W sivut B | Kaikkir edostot v | | Kaikki | ANAE

.
& Profiili
'\ -

7 ot K | Y i
(4 X z Hengitysyhdistyksen @b Hengitysliitto

5 —_—

PURNES | -yhden-ja-kahden-
Asbestiopas 2019w vuosikokouksen- mediachje_hl2019_va
eb.pdf A~ malli pdf paaehtoiset 0.pdf
=

Klikkaa Kopioi verkko-osoite leikeptdydalle -painiketta. Taméan jalkeen voit kayda
littmassa tiedoston mille tahansa sivulle tekstilinkin avulla (katso: Tekstilinkin
lisdédminen).

Liitteen tiedot

est™

& hengilggheghs
-

Asbestiopas_2019_web

https://www.henqitysyhdistys.fi/mallisit

¥ Hengitysliitto

Dokumentin esikatselu
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Uuden sisaltdosivun luominen

Sisaltosivulla tarkoitetaan Yhdistys- ja Toiminta-otsikoiden alla olevia sivuja.
Sisaltosivuja lisatdan Wordpressin ohjausnakymasta (katso: Ohjausnakyman ja sivuston
valilla vaihtaminen). Vie osoitin vasemmalla puolella olevan valikon Sivut-kohtaan ja
klikkaa Lisaa uusi -vaihtoehtoa.

@ & Minunsivustoni & Hengitysyhdistys mallisivusto laaja 4+ Uusi  §@ O Tyhjennavalimuisti  &fa Nyt kaytossa: PRODUCTION & Nopeustesti Tervehdys, testi [l

@ Ohjausnakyms

Etusivu Leave A Review?
? oni o We hope you enjoy using WordPress Cookiebat! Would you consider leaving us a review on WordPress org? [x]

D surel I'dlove ta! <> I've already left a review [ Maybe Later € Never show again

Ohjausnakyma
A Artikkelit ] Y
{5 Tapahtumat Sivustosi siséllst lyhyesti vooa Nopea luonnos AV s
87 Media A 3 artikkelia W 14 sivua Otsikko
Kaikki sivut bssa teema: Yhdistysnetti Theme. ‘
5 : Lis Sisalto
& Profili
Aktiviteetti ANV A Mitd sinulla on mieless4?
& Tyokalut
Hiljattain julkaistu
© Piilota valikk v J
Test
TEst Tallenna luonnos
Esimeridiuutinen
WordPress-tapahtumat ja -uutiset AV A

Cookiebot Status AWV A

Kirjoita sivulle otsikko ja leipateksti. Voit kayttaa halutessasi myos valiotsikoita,
tekstilinkkeja ja listoja (katso: Vinkkeja tekstin Kirjoittamiseen ja muokkaamiseen).
Klikkaa Piilota sivu paavalikosta -painike Ei-asentoon. Tama taytyy tehda aina
uutta sivua luodessa. Sivu ei tule muuten nakyviin paavalikkoon.

s 0= B

Sivu Lohke x
Tesll
Julkais ti

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Nullam et congue nibh. Duis vitae mi nisi. Proin ut

‘pretium lectus. Proin a tellus sit amet ante feugiat cursus. Sed auctor est eget justo aliquam evismod. Mauris
congue ipsum felis, ac interdum neque vestibulum in. Vestibulum id diam vel velit tristique placerat. Donec

dignissim blandit guam. in aliquam nulla vulputate nec. Curabitur odio augue, lacinia nec vehicula sit amet, Kot
rutrum in mauris. Pellentesque laoreet temper est, ut lobortis ante lacinia id. testi

5 ~
sivun lisakentat ~ Yoast SEQ
Vit lisit3 sivun yldosassa nakyvn kuvan (Artikkelikuva) seka tekstiotteen (Ote) muskkausndkymdn aikeanpuoleisesta sivupalkista. Lisiksi alta I8ydat kentdn, jolla on mahdallista lists ylSosaan CTA -linkkipainike.
CTA-linkki

Valitse finkki
Kestolinkki ~
Fiilota sivu pivalikosta Polkutunruss
ti
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Maarita sivulle paikka paavalikossa muokkausnéakyman oikealla puolella olevasta
Asetukset-valikosta. Varmista, etta olet Sivu-vélilehdelld: Jos valikon yldkulmassa
olevan Sivu-tekstin alla on sininen juova, olet oikeassa néakymassa. Klikkaa Sivun
ominaisuudet -kohtaa. Klikkaa Ylasivu-kenttda ja valitse pudotusvalikosta joko Yhdistys-
tai Toiminta-otsikko riippuen siitd, kumman alla haluat uuden sivun nakyvan valikossa.

Kun olet maarittanyt ylasivun, klikkaa Jarjestys-kenttaa. Syota Jarjetys-kenttddn sivun
"paino”. Mitd korkeamman luvun kenttaan syo6ttaa, sitd alemmas sivu laskeutuu
valikossa. Tasta syysta sivujen jarjestys kannattaa aloittaa humerosta 1. Kun olet
maarittanyt ylasivun ja jarjestyksen, paina Julkaise-painiketta kaksi kertaa ja tarkista,
ettéd sivu tulee valikkoon maarittamaasi kohtaan.

e |

it amet, consectetur adipiscing elit. Nullam et congue nibh. Duis vitae mi nisi. Proin ut

1a tellus sit amet ante feugiat cursus. Sed auctor est eget justo aliguam euismod. Mauris

cinterdum neque vestibulum in. Vestibulum id diam vel velit tristique placerat. Donec

am, in aliguam nulla vulputate nec. Curabitur odio augue, lacinia nec vehicula sit amet,

Tallenna luonnos Esikatsele n m.
~

ArTuKKenkuva

Ote ~

Kirjoita ote (valinnainen)

Lue lisd3 mukautetuista otteista (5

. . Si inaisuudet ~
llentesque laoreet tempor est, ut lobortis ante lacinia id. fvun ominaisuude
Pohja
‘ Oletussivupohja v ‘
Yiasivu:
“ ‘ Toiminta X ‘
‘* Jarjestys | g ‘
1 (Artikkelikuva) seka tekstiotteen (Ote) muokkausnakyman oikeanpuoleisesta sivupalkista. Lisaksi alta [5ydat kentan, jolla on
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